
连云港职业技术学院财务审批办法（修订）

为进一步加强学院财务管理，规范财务授权范围、方式

和审批程序，强化内部财务控制，优化办事流程，提高工作

效率和资金使用效益，根据《中华人民共和国会计法》《中

华人民共和国预算法》《政府会计制度》《会计基础工作规范》

《党政机关厉行节约反对浪费条例》等规定，结合学院实际

情况，特制定本办法。

一、审批原则

1．全面预算管理、量入为出、收支平衡原则。经费审

批以当年学院下达的预算项目、额度为基准，未经预算调整

和审批程序，不得审批无预算和超预算项目的经费。

2．“保民生、保运行、保发展”原则。坚持向重点工作

倾斜的总体思路，优化支出结构，支出安排向有利于高校高

质量发展综合考核相关工作领域倾斜，强化厉行节约，从紧

控制行政、消费等一般性支出。

3．事权财权相结合、责权利相统一原则。经费审批实

行分级授权，严格落实“谁主管、谁审批、谁负责”。要严

格遵守国家财经法规和学院的规章制度，坚持专款专用和经

费开支标准，审批人对所审批经费内容的真实性负责。

4．事前审批和事后审批（财务审批）相结合原则。事

务的决定权与财务支出的审核权相分离，业务职能部门主要

负责人对事项和支出的结果负责，并按照“谁承担、谁审批”

的原则进行审批。财务负责人主要针对开支有无预算、是否

超预算以及单据是否规范等事项进行审核。凡未按规定履行

审批手续或虽已履行审批手续的经费开支项目，经财务审核

后，如有不符合国家法律法规、政策制度或学院有关规定的，



财务处均不予办理。

二、审批权限

1．学院实行“统一领导、集中管理”的财务管理体制。

坚持党委领导下的院长负责制，院党委是全院财务工作的领

导集体，领导全院开展各项财务工作。对重大财务事项的决

策和管理由学院党委按照学院“三重一大”等规定，集体研

究决定。

2．财务工作实行院长负责制。受院长委托，分管财务

副院长协助院长管理学院的财务工作。财务处在院长、分管

财务副院长的领导下，具体负责学院的各项财务管理工作。

3．院长是学院财务审批的第一责任人，对学院财务审

批工作全面负责。受院长委托，分管院长行使授权范围内的

审批权限。

4．院部（部门）单项日常运行经费开支 0.2 万元（含）

以下，由院部党政主要负责人（部门主要负责人）审批。

预算内的单项费用开支 0.2 万元以上，1 万元（含）以

下，由业务职能部门、分管业务副院长审批。

预算内的单项费用开支 1 万元以上，3 万元（含）以下，

由业务职能部门、分管业务副院长、分管财务副院长审批。

预算内的单项费用开支 3 万元以上，10 万元（含）以下，

由业务职能部门、分管业务副院长、分管财务副院长、院长

审批。

预算内的单项费用开支 10 万元以上，20 万元（含）以

下，由院长办公会研究审批。

预算内单项费用开支 20 万元以上，由学院党委会研究

审批。

6．公务接待费支出，一律按接待费专项审批程序规定



执行。

7．费用支出采用对公转账或公务卡结算方式，严格控

制现金结算行为。

三、审批程序

1．财务审批分为财务审核和财务批准。财务审核由财

务处负责，财务批准由院长、院长授权的分管副院长、各院

部部门主要负责人负责。经费归口业务职能部门主要负责人

对签字承担主要责任。

2．各项经费支出原始凭证必须先由各院部部门主要负

责人进行初步审核，报相关业务职能部门审核，由财务处对

各类原始凭证的真实性、规范性、合法性进行审核。分管业

务副院长进行业务批准，由院长或院长授权分管财务副院长

进行财务批准。无上述审批手续，财务处不得支付任何款项。

3．公务外出按照《连云港职业技术学院差旅费管理办

法》执行，出差人员应提供出差审批单及相关凭证，经财务

处审核后办理报销。

4．审批流程：经办人→院部（部门）主要负责人→业

务职能部门主要负责人→财务处主要负责人→分管业务副

院长→分管财务副院长→院长→财务处付款。具体审批流程

与本办法规定的审批授权额度对应。

5．经办人、审核人、批准人等在财务凭证上签字时，

均应签署日期。

6．各级审批人员应带头执行国家财经法规和学院的财

务管理制度,对于违反财经法规和财务制度的要承担相应责

任。

四、其他事项

1.本办法与上级有关文件、政策规定等不符或上级文件



更新的，按上级文件执行。

2.学院之前有关文件、制度办法与本办法不符的，以本

办法为准。

3.本办法由财务处负责解释。本办法自 2021 年 6 月 22 日起

执行，原《连云港职业技术学院财务审批办法（试行）》同

时废止。


