连云港职业技术学院外出请假审批单

	姓    名
	
	职  务
	

	外出时间
	
	外出地点
	

	外出事由
	

	单位或部门

主要负责人意见
	签字：             年  月  日

	学校分管领导

意  见
	签字：             年  月  日

	校长意见
	签字：             年  月  日

	党委书记意见
	签字：             年  月  日

	备  注
	


注：1.此表填表对象为学校中层及以上干部。

2.外出人员应在外出前将此表交至院长办公室备案。

3.凡未填写或报送审批单至院办备案的，视为擅自外出行为，一律严肃处理。

